
 

 إعلان

 بـ:المتعلق  من دفتر الشروط الخاص" زيارة المواقع والاجتماع التمهيدي"عملاً بالمادة السادسة 

تقديم خدمات تغيير، وصيانة، وتطوير، وتحديث برامج المكننة في مصلحة تسجيل السيارات والآليات، وتأمين "

 "بطاقات رخص السوق ورخص السير واللاصقات الإلكترونية

للعارضين وممثليهم الراغبين  الإلزامية جماعيةة الزيارعن موعد ال إدارة السير والآليات والمركبات هيئةتعلن 

الدوائر في مصلحة تسجيل السيارات والآليات وكافة المعنية  مواقعالمناقصة العمومية المذكورة للبالمشاركة في 

 ، 16/04/2026الواقع في الخميس نهار  إعتباراً من  وذلك الأقسام والفروع التابعة لهاو

الاربعاء الواقع نهار في تمام الساعة التاسعة صباحاً من وذلك  موعد الاجتماع التمهيديبالإضافة إلى تحديد  

ً وفق ،22/04/2026في    لما يلي:ا

 

 :زيارةال ومكان وبرنامج موعد -أولا 

 21/04/2026 لغاية تاريخ  وتستمر 16/04/2026من تاريخ   [09:00]تبدأ زيارة المواقع عند الساعة 

ا للبرنامج المحدد في الملحق رقم   .المرفق بهذا الإعلان 1وفقا

 .مصلحة الديوان –نقطة التجمع: هيئة إدارة السير والآليات والمركبات  -

 الإدارة.مبنى  –الطريق العام  –العنوان: الدكوانة  -

ا   :نطاق الزيارة -ثانيا

، لهاالتابعة  الفروعو الأقسامالدوائر وكافة ومصلحة تسجيل السيارات والآليات وتشمل الزيارة مبنى الإدارة  -

بهدف الاطلاع عن كثب على ظروف التلزيم والحصول على المعلومات الضرورية لإعداد العروض، وعلى 

 مسؤولية العارض الخاصة.

م المشاركة عدم أحقيةّ العارض تعُتبر زيارة المواقع إلزامية لجميع الراغبين بالمشاركة، ويترتب على عد -

 بتقديم عرضه، عملاً بالنص الوارد في المادة السادسة من دفتر الشروط الخاص.

ا   :التسجيل والمستندات المطلوبة للحضور -ثالثا

 tmolebanon23@gmail.comإلى البريد الإلكتروني  المعلومات التاليةعلى الراغبين بالحضور إرسال 

 :[3:30الساعة ] 02/04/2026ضمن مهلة أقصاها 

 :اسم الشركة -

 :للمشارك الاسم الثلاثي -

mailto:tmolebanon23@gmail.com


 :الصفة/الوظيفة -

 :رقم الهوية/جواز السفر -

  :رقم الهاتف -

 البريد الإلكتروني: -

ا   الزيارة:التصريح بنتيجة  -رابعا

 .3رقم ملحق وفقاً لل )يوضع ضمن ملف العرض(بنتيجة الزيارة تصريح/إقرار  المشاركون على يوقع -

ا   :تقرير الزيارة -خامسا

تنظّم الإدارة في نهاية الزيارة تقريراً يتضمن نتيجة الزيارة وذكر المشاركين ووظائفهم، وفقاً للمادة السادسة س -

 من دفتر الشروط الخاص.

 

 الإجتماع التمهيدي: موعد

  22/04/2026الاربعاء  :تاريخ الاجتماع التمهيدي

ً  :ساعة الاجتماع التمهيدي  التاسعة صباحا

 كورنيش النهر –مبنى هيئة إدارة السير والآليات والمركبات  :مكان الاجتماع التمهيدي

 

يرغب المشاركون توضيحها بنتيجة الزيارة التي  فساراتتالإجابة عن الإس هدف الاجتماع التمهيدي:

 الإلزامية. 

 

 

 26/03/2026ت في: بيرو

 

 هيئة إدارة السير والآليات والمركبات

 

 

 

 

 

 

 



 

 برنامج زيارة المواقع -1الملحق رقم 

  16/04/2026التاريخ  اليوم الأول:

 .الدكوانة –مصلحة الديوان  –نقطة التجمع: هيئة إدارة السير والآليات والمركبات 

 :الحضور تسجيل 09:00 – 09:20

 (.2الملحق رقم توقيع لائحة الحضور ) -

 تزويد المشاركين بتوجيهات السلامة والدخول. -

 :افتتاحية موجزة جلسة 09:40 – 09:20

 تذكير بإلزامية الزيارة وارتباطها بأحقية تقديم العرض وفق المادة السادسة. -

 يمكن/لا يمكن توثيقه وفق تعليمات الإدارة.شرح حدود الزيارة وما  -

والدوائر والأقسام التابعة لها في  مصلحة تسجيل السيارات والآلياتفي وتقنية تشغيلية  جولة 13:00– 09:40

 وهي التالية: الدكوانة

 يل:التسجة ئراد -

 .قسم سيارات السياحة الخصوصية ـ

 .والدراجات قسم سيارات السياحة العمومية -

 .سيارات الشحن والاوتوبيس الخصوصية قسم ـ

 .ـ قسم سيارات الشحن والاوتوبيس العمومية والآليات

 .السوقـ دائرة 

 .دائرة الميكانيك -

 :الجولةأهداف 

 معاينة الأقسام المعنية مباشرة بإصدار الرخص والعمليات المرتبطة. -

 معاينة سير المعاملات والإجراءات المرتبطة بموضوع التلزيم. -

 الاطلاع على التجهيزات والمعدات والبرامج العائدة للمراكز.-

 :الإصدار/التخصيص وضبط الجودة إدارة النظام الحالي وموقع موقع زيارة 14:00 – 13:00



  .معاينة بيئة الإصدار ومستلزمات التشغيل -

 واقع الأجهزة المستخدمة.معاينة  -

( والتأكد من صلاحية استعمالها قدر Licenses)التراخيص الخاصة بها البرامج والاطلاع على  -

 الإمكان.

 17/04/2026التاريخ  :ثانياليوم ال

 .الدكوانة –مصلحة الديوان  –نقطة التجمع: هيئة إدارة السير والآليات والمركبات 

 والانطلاق لزيارة الوحدات الإقليمية ((2الملحق رقم توقيع لائحة الحضور )) تأكيد الحضور 09:00 – 09:20

 التالية:

 فرع السيارات والآليات في الأوزاعي.  -

 .السيارات والآليات في صيدا قسم - 

 .النبطية السيارات والآليات في قسم - 

 20/04/2026 التاريخ: لثاليوم الثا

 .الدكوانة –مصلحة الديوان  –نقطة التجمع: هيئة إدارة السير والآليات والمركبات 

( والانطلاق لزيارة الوحدات الإقليمية (2الملحق رقم توقيع لائحة الحضور )تأكيد الحضور ) 09:00 – 09:20

 التالية:

 فرع السيارات والآليات في عاليه.  -

 زحلة. السيارات والآليات في قسم - 

 21/04/2026 التاريخاليوم الرابع: 

 .الدكوانة –مصلحة الديوان  –والآليات والمركبات نقطة التجمع: هيئة إدارة السير 

( والانطلاق لزيارة الوحدات الإقليمية (2الملحق رقم توقيع لائحة الحضور )تأكيد الحضور ) 09:00 – 09:20

 التالية:

 فرع السيارات والآليات في جونية.  -

 طرابلس. السيارات والآليات في قسم - 



 

 "لئحة حضور"نموذج  -(2ملحق )

 2026/    /   التاريخ:

 .......................................................................................................: واقعالم

 .الجهة المنظمة: هيئة إدارة السير والآليات والمركبات

رقم  الصفة/الوظيفة اسم الممثل اسم الشركة/العارض الرقم

الهوية/جواز 

 السفر

عنوان البريد  رقم الهاتف

 الإلكتروني

 التوقيع

1.         

2.         

3.         

4.         

5.         

6.         

7.         

8.         

9.         

10.         

11.         

12.         

 

 تنظمه الإدارة بنهاية الزيارة.ملاحظة: تسُتخدم هذه اللائحة لإعداد تقرير نهاية الزيارة الذي 

 

  



 

 : تصريح/إقرار يوقعّه العارض )يوضع ضمن ملف العرض(3رقم ملحق 

 

 …………………………………………اسم العارض/الشركة: 

موضوع التلزيم: تقديم خدمات تغيير، وصيانة، وتطوير، وتحديث برامج المكننة في مصلحة تسجيل 

 الالكترونية.السيارات والآليات، وتأمين بطاقات رخص السوق ورخص السير واللاصقات 

جدول و "زيارة المواقع والاجتماع التمهيدي"المادة السادسة  –المرجع: دفتر الشروط الخاص 

 النشاطات/الإجراءات )إلزامية زيارة المواقع(.

ممثلةً بـ )…………………………………( نحن الموقعين أدناه، شركة/مؤسسة: 

نصرّح )…………………………………( بصفة )…………………………………( 

 ونقرّ بما يلي:

 ( شاركنا في زيارة المواقع الجماعية التي نظّمتها الإدارة، عملاً بالمادة السادسة من دفتر الشروط الخاص.1

( قمنا ضمن الزيارة، وبحسب ما نظّمته الإدارة، بزيارة مبنى الإدارة ومصلحة تسجيل السيارات والآليات 2

ب على الظروف المتعلقة بموضوع التلزيم، والأقسام/الفروع/المراكز التابعة ذات الصلة، للاطلاع عن كث

 والحصول على المعلومات الضرورية لإعداد عرضنا، وعلى مسؤوليتنا الخاصة.

 .من دفتر الشروط الخاص ( نقرّ بأن تكاليف الزيارة كانت على نفقتنا الخاصة، وفقاً للمادة السادسة3

لبرامج العائدة للمراكز، وعلى التراخيص ( نؤكد أننا اطلعنا على الإنشاءات والتجهيزات والمعدات وا4

( وتحققنا قدر الإمكان من صلاحية استعمالها وآلية العمل، وبالانسجام مع متطلبات Licensesالخاصة بها )

التقديم التي تشترط إعداد المستندات بعد الكشف على الأجهزة والحواسيب والبرامج الموجودة وتقييم 

 صلاحيتها.

بأن إصلاح وتطوير واستبدال  من دفتر الشروط الخاص ق على ما ورد في المادة السادسة( نقرّ علمًا ونواف5

المعدات والآلات والبرامج عند الضرورة يكون على نفقة الملتزم دون أي تعويض ودون أن تترتب أي 

 مسؤولية على الإدارة.

 لنص الوارد في المادة السادسة:( نقرّ علمًا بأن عدم المشاركة في الزيارة يمنع تقديم العرض، عملاً با6

وبما ورد ضمن جدول " وفي حال عدم مشاركة أي من العارضين في الزيارة فلا يحق له تقديم عرضه"

 ."إلزامية زيارة المواقع ومراكز مصلحة تسجيل السيارات والآليات" النشاطات/الإجراءات:

 

 …………………………………………الاسم الكامل: 

 ………………………………………الصفة/المنصب: 

 …………………………التوقيع: 

 …………………………الختم: 

 …../…../……التاريخ: 
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